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Dispoe sobre as normas de selecao de
tutores presenciais para atuacao no
Curso de graduacao em Administracao
Publica, na modalidade a distancia, da
Universidade Federal de Lavras.

A Diretoria de Educacao Aberta e a Distancia (DEAB), por intermédio da
Coordenacao do curso de graduacao em Administracao Publica, na modalidade a
distancia, torna publico o presente Edital referente as normas de selecao de tutores
presenciais, com fundamento no art. 80 da Lei n2 9.394/96, no Decreto n?®
9.057/2017, no Decreto n2 5.800/08, na Lei n2 11.273/06 e na Portaria CAPES n? 183
de 21/10/16, para atuacao nas disciplinas ofertadas no referido curso, na
modalidade a distancia, nos termos que seguem.

Agenda do Edital de Selecao de Tutores Presenciais para Curso de
graduacao em Administracao Publica, na modalidade a distancia.

Agenda Edital DEAB ne
05/2024/DEAB/PROGRAD
Ne Atividade Prazos
1 Publicacao do Edital 03/10/2024
2 Periodo de inscrigdes e envio dos documentos 04/10 a
07/11/2024
3 Resultado da Andlise de curriculo 25/11/2024
4 Interposicao de recursos da Analise de Curriculo 26/11 e
27/11/2024
5 Resultado da Interposicao de recursos da Analise 28/11/2024
de Curriculo
6 Resultado final 28/11/2024

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

O curso sera ofertado na modalidade a distancia, com inicio da turma previsto em
fevereiro de 2025, em data a ser definida pela Diretoria de Educacao Aberta e a



Distancia (DEAB) e pela Pré-reitoria de Graduacao (PROGRAD).

2. DO QUADRO DE DISCIPLINAS E VAGAS

As disciplinas que compdem a matriz curricular do curso de graduacao em
Administracao Publica serao ofertadas conforme demanda das turmas, previstas
para inicio conforme item 1 deste Edital.

2.1 As vagas a que se refere este edital estao apresentadas no quadro a seguir:

RELACAO DE VAGAS
NUMERO DE VAGAS*
Polo
Bom Despacho 1
Lavras 1
Santa Rita de Caldas 1
Sao Sebastidao do Paraiso 1
Varginha 1

* As vagas imediatas disponibilizadas dependera do nimero de alunos efetivamente
matriculados na oferta para esta turma.

2.2 Os candidatos deverao atuar em todas as disciplinas que compdem a matriz
curricular do curso, enquanto cumprirem com todas as atribuicbes da tutoria na
UFLA.

2.3 A atuacao da tutoria sera a distancia e também nos encontros presenciais nos
polos.

2.4 O candidato deve residir na cidade polo ou nas proximidades do polo onde vai
atuar. A UFLA nao se compromete com o pagamento de despesas para participacao
nos encontros presenciais, reunides, treinamentos, ou outras atividades em que o
tutor for convocado, sendo estas de inteira responsabilidade do tutor.

2.5 O candidato podera concorrer para somente um polo de apoio presencial.

2.6 O numero de vagas esta relacionado com o numero de alunos matriculados,
podendo ser convocado um ndmero maior ou menor de tutores, seguindo a ordem
de classificacao final deste processo seletivo.

2.7 A continuidade do vinculo esta atrelada ao nUmero de alunos que venham a se
manter matriculados no decorrer do curso.

2.8 Os tutores deverao participar de reunides com docentes, coordenadores de
tutoria e de curso e equipe da DEAB, quando convocados.

3. DA HABILITACAO DO CANDIDATO E DOCUMENTACAO EXIGIDA
3.1. Estarao habilitados a participarem do certame regulado por este edital os



candidatos que:
3.1.1. Tenham concluido Curso de Graduacao, devidamente reconhecido pelo MEC.

3.1.2. Possuam familiaridade com ambientes virtuais de aprendizagem (AVA) e na
utilizacao de computadores e recursos de Internet como: navegacao web, e- mail,
foruns, chats, webconferéncias, redes sociais diversas, incluindo as de producao de
videos curtos, e outras ferramentas web de interacdo e comunicacao.

3.2. Poderao se inscrever para este processo seletivo, conforme a Portaria CAPES n®
183 de 21/10/2016 (publicada no Diario Oficial da Unidao de 24/10/2016, Secao 1, n.
204, p. 17 e 18):

3.2.1. Graduados com experiéncia minima de 1 (um) ano em magistério/docéncia do
ensino basico ou ensino superior.

3.2.2. O exercicio do magistério/docéncia compreende o trabalho na modalidade de
ensino presencial ou na modalidade de ensino a distancia.

3.3. Somente para fins deste Edital, em atendimento ao disposto no item 3.2.2, e,
em conformidade com o disposto no item 7 do Oficio n2 187/2016-
CCB/CGFO/DED/CAPES de 22/11/2016, a atuacao nas atividades de tutoria, desde
gue devidamente comprovada, podera ser considerada para fins de contabilizacao
de tempo de experiéncia no magistério.

3.4. Sera expressamente vedada a atuacao como tutor o candidato que seja
discente regularmente matriculado no Curso de Graduacao em Administracao
Puablica, modalidade a distancia, da UFLA.

3.5. No caso de candidatos selecionados que pertencam ao quadro permanente de
servidores da UFLA, ou terceirizados que prestem servicos a UFLA, as horas de
servico prestado na funcao de tutor nao serao subtraidas da jornada de trabalho a
ser cumprida na Instituicao.

4. DA INSCRICAO E DO CRONOGRAMA DE EXECUCAO DESTE EDITAL
4.1. A inscricao devera ser feita por meio do preenchimento do formulario disponivel

em https://forms.gle/bHHwkda9YUjcw6eG6

4.2. O candidato devera acompanhar diariamente, no site https://deab.ufla.br, as
possiveis retificacbes anexadas a ele, bem como os resultados e comunicados da
DEAB durante o periodo de execucao deste Edital.

4.3. O periodo de inscricdao, assim como as demais fases do Edital, acontecera no
periodo estipulado pelo cronograma de Execucao do Edital, conforme consta no
Quadro 1 apresentado a sequir:

Quadro 1 - Cronograma de execucao do Edital N2
005/2024/DEAB/PROGRAD, de 03 de outubro de 2024

Cronograma de execucao do Edital DEAB N2
XX/2024
N2 Atividade Prazos
1 Publicacao do Edital 03/10/2024
2 Periodo de inscrigdes e envio dos documentos 04/10 a
07/11/2024



https://forms.gle/bHHwkda9YUjcw6eG6

3 Resultado da Analise de curriculo 25/11/2024
4 Interposicao de recursos da Analise de Curriculo 26/11 e
27/11/2024
5 Resultado da Interposicdo de recursos da Analise 28/11/2024
de Curriculo
6 Resultado final 28/11/2024

4.4. O preenchimento da inscricao neste edital sera feito somente via Internet, por
meio da informacdo dos dados solicitados no formulario, disponivel no endereco
https://forms.gle/bHHwkda9YUjcw6eG6 em conformidade com o hordrio e a data
estipulados no item 4.3 deste Edital, quando também se encerra o prazo para envio
da documentacao necessaria, conforme item 4.5 deste edital.

4.5. Para efetivacdo da inscricao, o candidato deverd realizar o preenchimento do
formulario de inscricao, conforme item 4.4 deste edital, e enviar os documentos
digitalizados relacionados no Anexo | deste edital e em conformidade com os itens
3.1.1 e 3.2.1 deste Edital.

4.6. As informacbes prestadas no requerimento de inscricao sao de inteira
responsabilidade do candidato.

4.7. A inscricao para o processo seletivo regido por este Edital é gratuita.

4.8. A DEAB nao se responsabiliza por solicitacao de inscricao nao recebida por
motivo de falhas de comunicacao, problemas de conexao, bem como por outros
fatores de ordem técnica ou pessoal.

5. DA ANALISE DE CURRICULO
5.1. Esta etapa, de carater classificatéria, € composta pela analise de curriculo.

5.2. Para efeito da andlise do curriculo serao considerados os documentos
comprobatdrios referentes aos itens passiveis de pontuacao, conforme Anexo | deste
Edital.

5.3. Os documentos comprobatérios deverao ser organizados conforme sequéncia
disposta no Anexo |, enviados em formato de arquivo digital Unico (.ZIP ou .RAR) no
ato da inscricao, conforme disposto nos itens 4.4 e 4.5 deste Edital.

5.4. O candidato devera anexar no formulario de inscricdo o Anexo | preenchido com
a pontuacao pretendida.

5.5. Serd atribuida nota zero aos candidatos que entregarem os documentos
comprobatdrios em desacordo com as exigéncias contidas nos itens 3 e 5 deste
edital.

5.6. Na andlise da documentacdo nao serao consideradas as atividades sem a
devida comprovacao.

6. DOS RESULTADOS E DA INTERPOSICAO DE RECURSOS

6.1. O resultado da Andlise de curriculos sera composto pela lista dos classificados
no processo seletivo, de acordo com as pontuacdes finais percebidas em



decorréncia do somatério da nota obtida pela andlise do curriculo enviado, sendo
divulgado no site https://deab.ufla.br e conforme cronograma do item 4.3 deste
Edital, a partir das 16 horas.

6.2. O candidato podera interpor recurso contra o resultado desde que devidamente
instruido e fundamentado.

6.3. O prazo para interposicao dos recursos segue o disposto no cronograma
constante do item 4.3 deste Edital.

6.4. Os recursos deverao ser apresentados através de e-mail enviado para
sec.deab@ufla.br com o titulo de Recurso sobre Edital de tutoria Presencial
Administracao Publica.

6.5. A DEAB nao se responsabiliza por recurso nao recebido por motivo de falhas de
comunicacao, congestionamento de linhas de comunicacao, bem como por outros
fatores de ordem técnica ou pessoal.

6.6. E de responsabilidade do candidato informar-se no site https://deab.ufla.br
sobre o resultado da analise dos recursos.

6.7. A DEAB nao se responsabiliza por qualquer problema que impeca o candidato
de cumprir o disposto no item 6.3 deste Edital.

7. DA CLASSIFICACAO

7.1. A Nota Final serd o resultado do somatério das notas obtidas pelo candidato na
analise de curriculo, considerando-se duas casas decimais desprezando-se as
demais.

7.2. Os candidatos serao classificados em ordem decrescente da Nota Final. Todos
os candidatos serao classificados conforme pontuacao obtida, e serao convocados
de acordo com a demanda do curso.

7.3. No impedimento de qualguer um dos candidatos aprovados, os demais
classificados serao convocados seguindo a ordem de classificacao.

7.4 Havendo empate no numero total de pontos, os critérios de desempate entre os
candidatos obedecerao a seguinte ordem:

* candidato com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, na forma do disposto
no paragrafo Unico do artigo 27 da Lei n? 10.741, de 12 de outubro de 2003 (Estatuto
do ldoso);

» candidato com mais experiéncia em tutoria presencial na UFLA;
* candidato que tiver mais idade.

7.5 A classificacao final do processo seletivo sera divulgada no site
https://deab.ufla.br, conforme cronograma do item 4.3 deste Edital, a partir das 16
horas.

7.6 E de responsabilidade do candidato informar-se no site https://deab.ufla.br sobre
o resultado final da selecao.

8. DA ATUACAO DOS TUTORES

8.1. Em conformidade com o disposto no art. 11 da Portaria CAPES n. 183 de
21/10/2016, o descumprimento de qualquer das obrigacdes por parte dos tutores
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implicard a imediata suspensao dos pagamentos de bolsas a eles destinados ou o
cancelamento definitivo, dependendo do caso.

8.2. A carga horéria dedicada ao curso € de 20 horas semanais a serem cumpridas
no polo de apoio presencial, em atendimento as demandas dos cursos da
modalidade a distancia da UFLA.

8.3. Todos os tutores deverao participar de curso de formacao de tutores a ser
promovido e divulgado pela DEAB.

8.4. A suspensao ou o cancelamento de bolsas seréd realizado em conformidade com
o disposto no art. 11 da Portaria CAPES n. 183 de 21/10/2016.

8.5. A continuidade do vinculo com a DEAB para atuacao nos cursos a distancia na
UFLA estd atrelada a avaliacdo de desempenho de tutores, conforme critérios
preestabelecidos pela Coordenacao de curso e pela DEAB.

8.6. Sao atribuicdes da tutoria:

a) acompanhar as atividades discentes, conforme o cronograma do curso;

b) apoiar o professor das disciplinas no desenvolvimento das atividades docentes;
c) manter regularidade de acesso ao Campus Virtual e responder as solicitacdes dos
estudantes no prazo maximo de 24 horas;

d) estabelecer contato permanente com os estudantes para evitar evasao e
abandono;

e) mediacao presencial e/ou no ambiente virtual de aprendizagem de componentes
curriculares que envolvam a curricularizacao da extensao, estagios, trabalho de
conclusao de curso e seminarios, sempre gue houver demanda do curso no polo ao
qual o tutor estiver vinculado;

f) participar das atividades presenciais e/ou a distancia de formacao e atualizagao
promovidas pela UFLA;

g) elaborar relatérios de acompanhamento dos estudantes e encaminhar a equipe
de

educacao a distancia, qguando necessario ou solicitado;

h) participar do processo de avaliacao das disciplinas sob orientacao do professor,
quando demandado;

i) colaborar com a coordenacao do curso, em funcionamento no polo, na avaliacao
dos estudantes, guando demandado;

j) apoiar operacionalmente a coordenacao de curso nas atividades presenciais nos

polos em dias de semana e/ou finais de semana, em especial na aplicacao de
avaliacdes e atividades de extensao;

k) desenvolver o trabalho de tutoria de forma integrada com os tutores a distancia e
professores, atendendo as orientacdes da equipe de educacao a distancia da UFLA.
I) Mediar a comunicacao da coordenacao e/ou professores com discentes.

9. DA REMUNERACAO DOS TUTORES

9.1. A remuneracao mensal pela atuacao como tutor serd de R$1.100,00 (Hum mil e
cem reais), conforme a Portaria CAPES n2 33 de 16/02/2023.



9.2. O pagamento das bolsas sera mensal, conforme 0s meses nos quais as
disciplinas serdao ministradas, em cada médulo nos semestres letivos.

9.3. O pagamento das bolsas ocorrera apés o periodo de atuacao, conforme a
demanda do curso e seus critérios pré-determinados pelo 6rgao responsavel -
Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior.

9.4. Conforme art. 5 da Portaria CAPES n? 183 de 21/10/2016, é vedado o
pagamento de bolsas pelo Sistema UAB ao participante que possuir vinculacao a
outro programa de bolsa de estudo, cujo pagamento tenha por base a Lei n®
11.273/2006 e com outras bolsas concedidas pela CAPES, CNPqg ou FNDE, exceto
quando expressamente admitido em regulamentacao prépria.

9.5. Os tutores somente farao jus ao recebimento de 01 (uma) bolsa por periodo,
mesmo que venham a exercer mais de uma funcdo no ambito do Sistema
Universidade Aberta do Brasil (UAB).

9.6. Em conformidade com item 9.5 do Acérdao 2057/2016 do Tribunal de Contas da
Uniao (TCU), os candidatos em débito para com érgaos e entidades federais ficardao
impedidos de receber recursos publicos oriundos da CAPES, incluidos os pagamentos
de bolsas do Sistema UAB.

10. DAS DISPOSICOES FINAIS

10.1. O candidato inscrito assume a aceitacao total e incondicional das normas
constantes neste edital e demais expedientes relacionados a este processo.

10.2. Serao incorporados a este Edital, para todos os efeitos, quaisquer editais
complementares que vierem a ser publicados pela UFLA, todas as informacdes
apresentadas nos sites https://deab.ufla.br, e-mails informativos e demais
documentos referentes a este Processo Seletivo.

10.3. Sera excluido do Processo Seletivo, a qualquer tempo, o candidato que utilizar
meios fraudulentos na inscricao e em qualquer etapa do processo regido por este
edital, ficando, inclusive, sujeito a outras sancdes e penalidades previstas em lei.

10.4. O calendario escolar da UFLA considera sabado como dia letivo. Assim sendo,
se aprovado, todo candidato, independentemente de quaisquer compromissos e de
sua confissao religiosa, devera cumprir suas atribuicdes, caso estejam programadas
para este dia.

10.5. A validade da selecao, objeto deste Edital, sera de 24 (vinte e quatro) meses,
prorrogaveis por até mais 24 (vinte e quatro) meses, contados da divulgacao do
resultado final.

10.6. A DEAB reserva-se o direito de cancelar, anular ou adiar o concurso por motivo
de forca maior ou por baixo nimero de candidatos inscritos, a critério da prépria
DEAB, dando ampla divulgacdao de seus atos e de eventuais providéncias a serem
tomadas pelos candidatos que ja tenham efetivado sua inscricao.

10.7. Caso necessite, o candidato poderd entrar em contato pelo e-mail
sec.deab@ufla.br, exceto sabados e domingos, de acordo com o horario de
atendimento da DEAB, respeitando-se o calendario oficial com seus feriados e
pontos facultativos.

10.8. Os casos omissos serao resolvidos pela DEAB, no ambito de suas
competéncias.
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il_
assinatura -

eletrbnica

https://sei.ufla.br/sei/controlador_externo.php?
% acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo

Lavras, 03 de outubro de 2024.

Documento assinado eletronicamente por CLEBER CARVALHO DE CASTRO,
Diretor(a) da Diretoria de Educacao Aberta e a Distancia, em 03/10/2024, as
15:04, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

ANEXO | - TABELA DE PONTUACAO DE CURRICULO

Pontuacao | Pontuacao | Pontuacao
*Campo *+kCritérios maxima requerida aceita
pelo pela
candidato banca
Diploma de graduacao da
habilitacio 0 pontos
exigida
Pés-graduacao stricto sensu
com titulo de Doutor 60 pontos
**Habilitacao concluida
e Formacao Doutorado em andamento 50 pontos
Acacilem|ca Pés-graduacao Stricto Sensu
(sera ,
considerada com tI’Eu|O de Mestre 40 pontos
concluida
apenas a
pontuacdo da Mestrado em andamento 30 pontos
maior
titulacao) Pés-graduacao Lato Sensu 20 pontos
concluida
Pés-graduacao Lato
sensuem 10 pontos
andamento



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm

Comprovacao minima de

1 ano de 0 pontos
docéncia
Experiéncia
docente e Experiéncia no Ensino
atuacao Superior - 2,5 10 pontos
como Tutor pontos cada
semestre
Experiéncia na Educacao
Basica - 2 pontos 10 pontos
cada semestre
Experiéncia em tutoria a
distancia - 2 pontos 20 pontos
por disciplina
Formacao Curso de formacao de
na area de tutor - 1 ponto para cada 10 pontos
Tutoria 15h de curso

* As pontuacdes de cada item da “Habilitacao e Formacao Académica” nao sao
acumulativas.

** Para calculo da pontuacao sera considerado apenas 01(um) titulo para cada nivel
de formacao.

***Documentos com informacdes incompletas ou imprecisas serao desconsiderados
para fins de pontuacao.
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